
















1. ตรวจสอบการอปัโห ลดข้อมูลส าเร็จข้อมูลขยะเปโียกส าเร็จ (มท 0820.2/ว485 ลว 3 ก.พ. 66)

ดาวน์ห ลด - อัปโห ลด  ไฟล์ข้อมูล 
และกดตรวจสอบข้อมูล

อปโท.

ระบบแจ้งเตือนว่า ข้อมูลถูกต้อง ขอใ ้ อปโท. กดบันทึกข้อมูลในเดือนนั้น

กรณีที่ข้อมูลในไฟล์ดังกล่าวยัง ไม่ถูกต้องระบบจะแจ้งเตือน
(ข้อมูลซ้ า ไม่พบข้อมูล รูปโแบบไม่ถูกต้อง อื่นๆ)

กรณไีม่ถูกต้อง

แก้ไขข้อมูลในไฟล์
ใ ้ถูกต้องตามที่ระบบแจ้งเตอืน

อัปโห ลดข้อมูลท่ีแก้ไขเรียบร้อย 
และกดตรวจสอบข้อมูล

ระบบตรวจสอบ
ความถูกต้องอีกครั้ง

ข้อมูลถูกต้อง 
ขอใ ้ อปโท.กดบันทึกข้อมูลในเดือนนั้น

ต.ค. 66 พ.ย. 66 ธ.ค. 66 ม.ค 67 ก.พ. 67 มี.ค. 67 เม.ย 67 พ.ค. 67 มิ.ย. 67 การด าเนินการ

กรณีที่ 1 ไม่รายงาน ไม่รายงาน ไม่รายงาน ไม่รายงาน ไม่รายงาน ไม่รายงาน ไม่รายงาน ไม่รายงาน ไม่รายงาน ดาวน์ห ลด - อัปโห ลด ไฟล์ข้อมูลใ ม่ทุกเดือน

กรณีที่ 2 ไม่รายงาน ไม่รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน ดาวน์ห ลด - อัปโห ลด ไฟล์ข้อมูลใ ม่ในเดือนก่อน น้า

กรณีที่ 3 ไม่รายงาน รายงาน ไม่รายงาน รายงาน ไม่รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน ดาวน์ห ลด - อัปโห ลด ไฟล์ข้อมูลใ ม่ในเดือนที่ไม่ได้รายงาน

กรณีที่ 4 รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน รายงาน ไม่ต้องด าเนินการ

ขั้นตอนการด าเนินการ

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

***ใ ้อ้างอิงจากไฟล์เดือนกันยายน



2. เมื่อ อปโท. บันทึกครบทุกเดือนแล้ว สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เพื่อตรวจสอบข้อมูล 

2.1 วิธีการดาวน์ห ลดไฟล์รายละเอียดบ้านเลขที่ (ครัวเรือน) ที่มีการจัดท าถังขยะเปียกรูปแบบเจาะก้นฝัง
ดินมีฝาปิด ให้เลือกเมนู ระบบจัดการขยะ >> การด าเนินการ >> ขยะเปโียก

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล



2.2 เลือกอ าเภอ อปโท. ที่ต้องการตรวจสอบ

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

2. เมื่อ อปโท. บันทึกครบทุกเดือนแล้ว สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เพื่อตรวจสอบข้อมูล 



2.3 เลือกปโีงบปโระมาณ 2566 และ 2567
2.4 เลือกเดือนที่ต้องการตรวจสอบ (ต.ค 66, พ.ย. 66, ธ.ค. 66, ม.ค 67, ก.พ. 67, มี.ค. 67, 
เม.ย 67, พ.ค. 67, มิ.ย. 67)

2.5 เลือกปโุ่มแก้ไขข้อมูล

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

2. เมื่อ อปโท. บันทึกครบทุกเดือนแล้ว สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เพื่อตรวจสอบข้อมูล 



2.6 เลือก ดาวน์ห ลดแบบฟอร์มน าเข้าข้อมูลในระบบ

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

2. เมื่อ อปโท. บันทึกครบทุกเดือนแล้ว สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เพื่อตรวจสอบข้อมูล 



3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 

หมู่ท่ี บ้านเลขท่ี จ านวนสมาชิก หมายเหตุ
1 1 3
1 1. 6
1 1/1 5
1 1/ 1 5
1 1 / 1 7
1 2 22
1 2/3 12
1 ไม่มีบ้านเลขที่ 7
1 4 20 วัด
1 5 20 รพ.สต.
1 13 50 ส านักงาน อบต.

3.1 เปโิดไฟล์ excel ที่ดาวน์ห ลดไว้

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล



3.2 น าสูตรในไฟล์ต้นแบบมาใส่ในไฟล์ของ อปโท. ที่ดาวน์ห ลดมา

หดยการใช้เมาส์คลุมเซลล์ที่แสดง 
กด Copy  รือ Ctrl+C ที่ไฟล์ excel ต้นแบบที่ สถ. ใ ้ไปโ
จากนั้น กด Paste  รือ Ctrl+V ทีไฟล์ excel ของ อปโท. ที่ต้องการตรวจ 

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 



3.2 น าสูตรในไฟล์ต้นแบบมาใส่ในไฟล์ของ อปโท. ที่ดาวน์ห ลดมา

คลิกที่เซลล์ E2 จะปโรากฏสูตรในช่องด้านบน

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 



3.2 น าสูตรในไฟล์ต้นแบบมาใส่ในไฟล์ของ อปโท. ที่ดาวน์ห ลดมา

=IF(COUNTIFS($A$2:$A$12,$A$2:A2,$B$2:$B$12,$B$2:B2)>1,"ซ้ า","")

ใ ้ตรวจสอบว่าเซลล์สดุท้ายของไฟล ์excel คือเลขอะไร ในน าเลขนั้นมาใสแ่ทน

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 



3.2 น าสูตรในไฟล์ต้นแบบมาใส่ในไฟล์ของ อปโท. ที่ดาวน์ห ลดมา

ใช้เมาส์คลุมเซลล์ E2 และ F2
เลื่อนเมาส์ไปโที่มุมล่างของเซลล์ F2

เมื่อมีสัญลักษณ์ + ขึ้น ใ ้กดลากเซลล์ดังกล่าว
จนถึงเซลล์ล าดับสุดท้ายของไฟล์ excel

+

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 



3.2 น าสูตรในไฟล์ต้นแบบมาใส่ในไฟล์ของ อปโท. ที่ดาวน์ห ลดมา

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 



หมู่ท่ี บ้านเลขท่ี จ านวนสมาชิก หมายเหตุ ซ ำ้ 2 ชอ่ง ขอ้มูลไม่ครบ, อยู ่10 คนขึน้ไป

1 1 3 TRUE

1 1.. 6 TRUE

1 1/1 5 TRUE

1 1/ 1. 5 TRUE

1 1 / 1. 7 TRUE

1 2 22 FALSE

1 2/3 12 FALSE

1 ไม่มีบ้านเลขที่ 7 TRUE

1 4 20 วัด FALSE

1 5 20 รพ.สต. FALSE

1 13 50 ส านักงาน อบต. FALSE

3.3  ากพบข้อสังเกตใ ้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลดังกล่าว

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 



หมู่ท่ี บ้านเลขท่ี จ านวนสมาชิก หมายเหตุ ซ ำ้ 2 ชอ่ง ขอ้มูลไม่ครบ, อยู ่10 คนขึน้ไป

1 2 22 FALSE

1 2/3 12 FALSE

1 ไม่มีบ้านเลขที่ 7 TRUE

1 4 20 วัด FALSE

1 5 20 รพ.สต. FALSE

1 13 50 ส านักงาน อบต. FALSE

• กรณีช่องว่าง/จ านวนคนเปโ็น 0 คน ใ ้ด าเนินการแก้ไข
• กรณี 10 คนขึ้นไปโ ใ ้ใส่ มายเ ตุ เช่น ครอบครัวใ ญ่,ใช้ทะเบียนบ้านร่วมกัน,  อพัก ฯลฯ
• กรณีไม่มีบ้านเลขที่ ไม่ต้องด าเนินการบันทึกข้อมูล เนื่องจากไม่สามารถอ้างอิงต าแ น่งบ้านได้
• กรณีไม่ใช่ครัวเรือน เช่น วัด ส านักงาน อปโท. ค่ายท าร อื่นๆ ใ ้ตัดรายการทิ้ง
• กรณีจ านวนครัวเรือน/ปโระชากร เกินจ านวนพื้นฐาน ใ ้แก้ไขจ านวนพื้นฐาน  รือตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง

หมู่ท่ี บ้านเลขท่ี จ านวนสมาชิก หมายเหตุ ซ ำ้ 2 ชอ่ง ขอ้มูลไม่ครบ, อยู ่10 คนขึน้ไป

1 2 2 TRUE

1 2/3 12 ครอบครัวใหญ่ FALSE

3.3  ากพบข้อสังเกตใ ้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลดังกล่าว

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 



หมู่ท่ี บ้านเลขท่ี จ านวนสมาชิก หมายเหตุ ซ ำ้ 2 ชอ่ง ขอ้มูลไม่ครบ, อยู ่10 คนขึน้ไป

1 1 3 ซ ำ้ TRUE

1 1 6 ซ ำ้ TRUE

1 1/1 5 ซ ำ้ TRUE

1 1/1 5 ซ ำ้ TRUE

1 1/1 7 ซ ำ้ TRUE

หมู่ท่ี บ้านเลขท่ี จ านวนสมาชิก หมายเหตุ ซ ำ้ 2 ชอ่ง ขอ้มูลไม่ครบ, อยู ่10 คนขึน้ไป

1 1 3 TRUE

1 1.. 6 TRUE

1 1/1 5 TRUE

1 1/ 1. 5 TRUE

1 1 / 1. 7 TRUE

การใส่ . (จุด)  รือช่องว่าง อาจท าใ ้สูตรไม่สามารถตรวจสอบว่าข้อมูลซ้ าได้ ใ ้ด าเนินการลบออกก่อน

3.3  ากพบข้อสังเกตใ ้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลดังกล่าว

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 



หมู่ท่ี บ้านเลขท่ี จ านวนสมาชิก หมายเหตุ ซ ำ้ 2 ชอ่ง ขอ้มูลไม่ครบ, อยู ่10 คนขึน้ไป

1 1 3 ซ ำ้ TRUE

1 1 6 ซ ำ้ TRUE

1 1/1 5 ซ ำ้ TRUE

1 1/1 5 ซ ำ้ TRUE

1 1/1 7 ซ ำ้ TRUE

เมื่อพบรายการซ้ า ใ ้ตรวจสอบข้อมูลดังกล่าว (1)  ากเปโ็นครัวเรือนที่บนัทกึซ้ าจริง ใ ้เลือกรายการใดรายการ นึ่งออก
(2)  ากครัวเรือนนั้น อยู่คนละต าบล ใ ้ระบุต าบลเพิ่มเติมในช่องบ้านเลขที่

หมู่ท่ี บ้านเลขท่ี จ านวนสมาชิก หมายเหตุ ซ ำ้ 2 ชอ่ง ขอ้มูลไม่ครบ, อยู ่10 คนขึน้ไป

1 1 3 TRUE

1 11 6 TRUE

1 1/1 5 TRUE

1 1/2 7 TRUE

3.3  ากพบข้อสังเกตใ ้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลดังกล่าว

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 



ตัวอย่างข้อมูลที่ต้องแก้ไขของ จ.ล าพูน

อ ำเภอ อปท. หมู่ บำ้นเลขท่ี
จ ำนวนสมำชิก 

(คน)
ลี ้ เทศบำลต ำบลลี ้ 1 3

เมืองล ำพนู เทศบำลต ำบลป่ำสกั 1 3

เมืองล ำพนู เทศบำลเมืองล ำพนู 0

เมืองล ำพนู เทศบำลเมืองล ำพนู 0

เมืองล ำพนู เทศบำลต ำบลอโุมงค์ 6 1/1 11

เมืองล ำพนู เทศบำลต ำบลบำ้นแปน้ 3 30/5 10

เมืองล ำพนู เทศบำลต ำบลอโุมงค์ 10 11 44

บำ้นโฮง่ เทศบำลต ำบลบำ้นโฮง่ 1 511 20

บำ้นโฮง่ อบต.เหลำ่ยำว 6 99/3 100

อ ำเภอ อปท. หมู่ บำ้นเลขท่ี
จ ำนวนสมำชิก 

(คน)
หมำยเหตุ

ลี ้ เทศบำลต ำบลลี ้ 1 44/1 3

เมืองล ำพนู เทศบำลต ำบลป่ำสกั 1 3

เมืองล ำพนู เทศบำลเมืองล ำพนู 2 382/3 1

เมืองล ำพนู เทศบำลเมืองล ำพนู 2 383/2

เมืองล ำพนู เทศบำลต ำบลอโุมงค์ 6 1/1 11 ใชบ้า้นเลขทีร่ว่มกนั

เมืองล ำพนู
เทศบำลต ำบลบำ้น

แปน้ 3 30/5 10 อยูห่ลายครอบครวั

เมืองล ำพนู เทศบำลต ำบลอโุมงค์ 10 11 4

บำ้นโฮง่ เทศบำลต ำบลบำ้นโฮง่ 1 511 20 หอพกั

บำ้นโฮง่ อบต.เหลำ่ยำว 6 99/3 3

ขอ้มลู ส.ค. 65ตัวอย่างการด าเนินการแก้ไขข้อมูลของ จ.ล าพูน

3.3  ากพบข้อสังเกตใ ้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลดังกล่าว

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

3. สถจ. ดาวน์ห ลดไฟล์เสร็จแล้ว ใ ้ตรวจสอบข้อมูล 



4. เมื่อ สถจ. ตรวจสอบและใ ้ อปโท. แก้ไขเรียบร้อยแล้ว ใ ้บันทึกไฟล์ excel แยกราย อปโท. รายอ าเภอ และรายเดือน 
รวมเปโ็นหฟล์เดอรใ์ ้ สถ.

5.  าก สถ. ตรวจสอบข้อมูลที่ สถจ. ส่งมาแล้วถูกต้อง จะด าเนินการอัปโห ลดข้อมูลดังกล่าวในระบบสารสนเทศด้านการจดัการ
ขยะมูลฝอยขององค์กรปโกครองส่วนท้องถิ่น (DLA Waste)
 ากมีข้อมูลที่ต้องการใ ้ อปโท. ตรวจสอบอีกครั้ง สถ. จะปโระสาน สถจ. เพื่อใ ้ อปโท. ได้ระบุข้อมูลเพิ่มเติม
และเมื่อข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์ สถจ. กดยืนยันข้อมูลในระบบ DLA Waste

แนวทางการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล



รายละเอียดการใช้งานระบบ 

1. วิธีการดาวน์โหลด – อัปโหลดไฟล์เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบในเมนู ขยะเปียก 

2. เงื่อนไขการกรอกข้อมูลในไฟล์ excel ก่อนอัปโหลด 

3. การตรวจสอบข้อมูลในกรณีท่ีระบบแจ้งเตือนข้อความในรูปแบบต่างๆ 

4. การออกรายงานสถานะ การติดตามสถานะการอัปโหลดไฟล์ของอปท.ในหน้าจอของท้องถิ่นอำเภอ

และท้องถิ่นจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. วิธีการดาวน์โหลด - อัปโหลด  ไฟล์รายละเอียดบ้านเลขที่ (ครัวเรือน) ที่มีการจัดทำถังขยะเปียก

รปูแบบเจาะก้นฝังดินมีฝาปิด ให้เลือกเมน ูระบบจัดการขยะ >> การดำเนินการ >> ขยะเปียก 

 

หน้ารายการแรกในเมนูขยะเปียก 

 

  

อปท.จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้หาก อปท. อำเภอหรือจังหวัด กดปุ่ม ยืนยันข้อมูลแล้ว ในกรณี 

ที่จังหวัดหรืออำเภอยืนยันข้อมูลในเดือนนั้นๆไปแล้ว โดยที่ช่อง (วันที่อัปโหลดข้อมูลการดำเนินการขยะเปียกสำเร็จ)  

ยังไม่ปราฏวันที่ ขอให้จังหวัดและอำเภอยกเลิกการยืนยันข้อมูลเพื่อให้  อปท. สามารถแก้ไขและอัปโหลดไฟล์ 

เพ่ือยืนยันข้อมูล 

1 

2 

3 

javascript:doSort('o.uploadFileDate',%200)


ขอให้ท่านตรวจสอบสถานะการยืนยันข้อมูลว่าในกรณีที่ อปท.  มีการกดปุ่มยืนยันยืนยันข้อมูลแล้ว  

( ) ให้ อปท. กดยกเลิกการยืนยันข้อมูล ก่อนกดแก้ไขข้อมูล ( ) 

ขอให้ อปท. แก้ไขรายการเดือน ตั้งแต่เดือนตุลาคม – ปัจจุบัน เพื่อให้ยืนยันข้อมูลในรายการเดือน 

ที่ผ่านมาว่าข้อมูลที่นำเข้าระบบในเบื้องต้นนั้นถูกต้องแล้ว โดยหาก อปท. มีการกดบันทึกและการอัปโหลด

สำเร็จแล้วระบบจะปรากฏวันที่บันทึกไฟล์ดังกล่าวให้ ดังภาพ 

 

 

1. ให้ อปท. กดท่ีปุ่ม  เพ่ืออัปโหลดข้อมูลในรายการเดือน 

• เมื่อเลือกกดปุ่มแก้ไขในเดือนที่ต้องการแล้วนั้นให้ อปท. เลือกดาวน์โหลดข้อมูลจาก ส่วนที่ 1 ด้าน

ครัวเรือน 

 

• เมื่อดาวน์โหลดไฟล์มาแล้ว ให้กดที่ปุ่ม และเลือกไฟล์ที่ได้จากการ

ดาวน์โหลดในเดือนนั้นๆ  

• จากนั้นจึงกด    

- หากระบบเด้งว่า ข้อมูลถูกต้อง ขอให้อปท.กดบันทึกและดำเนินการอัปโหลดไฟล์ในเดือนอื่นๆต่อ 



- กรณีท่ีข้อมูลในไฟล์ดังกล่าวยังไม่ถูกต้องระบบจะเด้งแจ้งเตือนในแบบต่างๆ  

• เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วจำนวนครัวเรือนที่อัปไฟล์เข้าถูกต้องและมีวันที่ปรากฏในช่องวันที่อัปโหลดข้อมูล

การดำเนินการขยะเปียกสำเร็จ อปท.จึงจะสามารถกด                         ได ้

 

 

หมายเหตุ :  1. อปท.จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้หาก อปท. อำเภอหรือจังหวัด กดปุ่มยืนยันข้อมูลแล้ว 

  2. อปท. จะสามารถกดบันทึกได้ก็ต่อเมื่อบันทึกข้อมูลครบทั้ง 3 ส่วน 

  3. อปท. จะสามารถกดยืนยันข้อมูลรายเดือนได้ก็ต่อเมื่อมีวันที่ปรากฎในช่องวันที่อัปโหลด

ข้อมูลการดำเนินการขยะเปียกสำเร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. เงื่อนไขการกรอกข้อมูลในไฟล์ excel ก่อนอัปโหลดข้อมูล ในส่วนที่ 1 ด้านครัวเรือน 

เมื่อท่านดาวน์โหลดไฟล์จากเว็บไปแล้วให้ท่านปิดหน้าจอขยะเปียก แล้วไปกรอกข้อมูลภายนอก

เว็บไซต์ 

โดยรายละเอียดที่ให้ใส่ข้อมูลจะประกอบไปด้วย 

1. หมู่ที่ (กรณีไม่มีหมู่ที่ให้ใส่ 0 ) ข้อมูลที่กรอกต้องเป็นตัวเลขจำนวนเต็มไม่เกิน 2 หลัก 

2. บ้านเลขท่ี ท่านสามารถใส่ตัวอักษรร่วมได้ไม่เกิน 200 ตัว (เช่น 2/56 ตำบล กก)      

3. สมาชิก(คน)  (ข้อมูลที่กรอกต้องเป็นตัวเลขจำนวนเต็มบวกไม่เกิน 2 หลัก) 

ขอให้ อปท. ตรวจสอบว่าจำนวนคนภายในบ้านที่กรอกเกินกว่าสิบท่านหรือไม่ หากเกินขอให้ระบุเหตุผลใน

ช่องหมายเหตุเพ่ิมเติมเนื่องจากการกรอกข้อมูลดังกล่าวให้ใส่เพียงจำนวนสมาชิกที่อาศัยอยู่ในบ้านเท่านั้น 

 4. หมายเหตุ  

อปท.สามารถเพิ่มแถว(row)เพื่อใส่รายละเอียดครัวเรือนและจำนวนประชากรที่จัดทำถังขยะเปียกได ้

ในไฟล์ที่ให้ไป  

เมื่อ อปท. แก้ไขข้อมูลภายในไฟล์ดังกล่าวเสร็จสิ้นแล้วให้ท่านกดบันทึก หรือ save เท่านั้นเพื่อไม่ให้

ประเภทของไฟล์เปลี่ยนแปลง เนื่องจากการอัปโหลดข้อมูลใส่เข้าระบบไฟล์ที่ ีนำเข้าจะต้องเป็นชนิด . xls 

ตามไฟล์ต้นฉบับที่ดาวน์โหลดไปเท่านั้น 

2. 

เมื่ออปท. บันทึกข้อมูลในไฟล์ที่ดาวน์โหลดจากระบบ เสร็จแล้วให้กดปุ่ม “อัปโหลดข้อมูลการดำเนินการขยะ

เปียก”แล้วเลือกไฟล์ เพื่ออัปโหลดไฟล์ที่เพิ่มเติมข้อมูลเรีอบร้อยแล้วเข้าในระบบ โดยไฟล์ที่นำเข้าจะต้องเป็น

ชนิด .xls ตามรูปแบบที่ให้ดาวน์โหลดไป 

ขอให้ท่านตรวจสอบข้อมูลก่อนอัปโหลดว่าข้อมูลถูกต้องครบถ้วนตามที่ต้องการหรือไม่ 

ท่านจะไม่สามารถอัปโหลดข้อมูลได้หากข้อมูล(ไฟล์)ที่มีลักษณะดังนี้     

1. มีการเพิ่มหรือลบช่องคอลัมน์ จากไฟล์ต้นฉบับ    

2. ใส่ข้อมูลหมู่ที่และบ้านเลขที่ซ้ำกัน   

3. ไม่กรอกข้อมูลในช่องหมู่ที่ บ้านเลขท่ี และจำนวนสมาชิกให้ครบใน 1 แถว 

หมายเหตุ : กรณีอัปโหลดข้อมูลแล้วระบบแจ้งเตือนว่า “ระบบผิดพลาดกรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ดูแลระบบ” 

ขอให้ท่านกดปุ่มตรวจสอบข้อมูลก่อนเพ่ือให้ระบบช่วยตรวจสอบไฟล์ที่นำเข้าข้อมูล 

 



3.  

ให้ อปท.กดปุ่มตรวจสอบข้อมูลเพ่ือให้ระบบประมวลผลในการแสดงข้อมูลและตรวจสอบว่าข้อมูลที่ท่านนำเข้า

นั้นถูกต้องหรือไม่ในเบื้องต้น กรณีท่ีไฟล์ยังไม่ถูกต้อง ขอให้ท่านแก้ไขไฟล์ดังกล่าวแล้วเริ่มดำเนินการจากกการ

อัปโหลดใหม่อีกครั้ง 

4.  

เลือกวันที่มีการจัดเก็บข้อมูลของท่าน 

5.                 เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้วให้ท่านกรอกข้อมูลในส่วนที่ 2 และ 3 ให้ครบก่อนกดปุ่มบันทึกทุกครั้ง 

เพื่อให้ระบบมีการบันทึกข้อมูลที่ท่านนำเข้า หากท่านต้องการแก้ไขข้อมูล  ในเดือนนั้น ๆ  ให้ท่านดาวน์โหลด

ไฟล์เพื่อนำไปแกไ้ขและอัปโหลดลดขึ้นมาใหม่ โดยระบบจะยึดไฟล์จากท่ีมีการบันทึกสำเร็จแล้วเท่านั้น 

ช่องการแสดงผลข้อมูล 

 

 ช่องการแสดงผลดังกล่าว จะแสดงผลตัวเลข ตามไฟล์ที่มีการอัปโหลดขึ้นไปเพื่อแสดงเป็นผลรวมของ

ข้อมูลที่ทางอปท.มีการนำเข้าข้อมูล 

หมายเหตุ : ข้อมูลที ่อ ัปโหลดจะถูกบันทึกลงระบบตามข้อมูลในช่องการแสดงผลข้อมูลก็ต ่อเมื ่อ อปท. 

กดปุ่มบันทกึแล้วเท่านั้น 

- กรณีหากกดอัปโหลดแบบยังไม่กดบันทึก แล้วกดดาวน์โหลดอีกครั้ง ข้อมูลที่ได้ต้องเป็นข้อมูลที่

บันทึกอยู่จริงๆ (ข้อมูลล่าสุดที่กดบันทึกไว้ก่อนหน้า) 

 

 

 

 

 

 



 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูลก่อนอัปโหลด 

วิธีการกรอกข้อมูลในไฟล์ excel 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูลที่ถูกต้อง 

 

 

3. ตัวอย่างการแจ้งเตือนหากมีการนำเข้าข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง ทางระบบจะเด้งแจ้งเตือนในกรณี

ต่างๆ จะไม่สามารถอัปโหลดไฟล์เข้าระบบได้  เช่น 

1. กรณีนำเข้าชนิดของข้อมูลผิดประเภทจากที่ดาวน์โหลดไปจากระบบ 

 

 

 

 



 

2 กรณีนำเข้าข้อมูลไม่ถูกต้องตามรูปแบบที่กำหนดให้จากไฟล์ที่ดาวน์โหลดไป 

 

ระบบจะเด้งข้อความแจ้งเตือนดังนี้ 

 

 

(กรณีมีการเปลี่ยนหรือเพ่ิมชื่อหัวข้อจากที่กำหนดไปให้) 

 

 

 



 

3 กรณีที่ท่านกรอกข้อมูลในช่องหมู่ที่.บ้านเลขที่และจำนวนสมาชิกไม่ครบทุกช่อง จะไม่สามารถอัปโหลด

ไฟล์เข้าระบบได้  

แถวที่ระบบแจ้งเตือนว่ามีความผิดพลาด เมื่อระบบเด้งว่าไม่เจอข้อมูลในแถวที่ 1,266 ในระบบแล้วนั้น  

ในไฟล์ excel ท่านจะต ้องมาด ูท ี ่ เลข 1,266 ในช ่องส ีเทาในไฟล์ได ้ เพ ื ่อตรวจเช ็คความถ ูกต ้อง 

ตามท่ีระบบแจ้งเตือน ตัวอย่างตามไฮไลต์สีเหลืองตามภาพ 

 

 

ตัวอย่างเมื่อกดปุ่มตรวจสอบ ทางระบบจะเด้งแจ้งเตือนในกรณีต่างๆ จะไม่สามารถอัปโหลดไฟล์เข้าระบบ

ได้  เช่น 

4. การกรอกข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง

 

 



5. การกรอกข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง เช่น การกรอกข้อมูลซ้ำ เมื่อระบบแจ้งเตือนว่ามีข้อมูลซ้ำ  ให้ท่านนำเลข

ด ังกล ่าว เพ ื ่อกล ับไปตรวจสอบในไฟล ์ข ้อม ูลท ี ่ท ่านนำเข ้าข ้อม ูลน ั ้นโดยด ูจากเลขในช ่องส ี เทา 

ตัวอย่างดังภาพ 

 
หมายเหตุ : ระบบจะมีการแสดงผลในแถวที่ซ้ำทั้งหมดให้เท่านั้น มิได้จับคู่ลำดับให้ 

6 การกรอกข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง เช่น การใส่ตัวเลขในช่องจำนวนสมาชิกเป็น 0 ดังตัวอย่างตามภาพ  

 

ระบบจะแสดงผลหน้าจอดังนี้ 

 



 

2.7 กรณีท่ีระบบแจ้งเตือนว่าระบบผิดพลาดกรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่  

ขอให ้ท ่านตรวจสอบไฟล ์ท ี ่ท ่านใช ้อ ัปโหลดว ่าม ีการกรอกข ้อม ูลและถ ูกต ้องครบถ ้วนหร ือไม่  

เนื่องจากแถวแรกในไฟล์ excel จะเป็นชื่อหัวข้อดังนั้นเลขในช่องสีเทาดังกล่าวในไฟล์ไม่ใช่การนับลำดับ 

ของครัวเรือนหากข้อมูลท่านถูกต้องครบถ้วนแล้วยังมีการแจ้งเตือนระบบผิดพลาดกรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ 

หรือไม่พบข้อมูลในแถวสุดท้าย ขอให้านดำเนินการตามคลิปที่แนบมาใน 

 link : 

https://drive.google.com/drive/u/0 / folders/1 _8 hQUsNy5 OGFa9 7 ZaTVECH6 xPQ9 anDhw 

เพ่ือแก้ปัญหาเบื้องต้นและนำไฟล์ที่แก้ไขแล้วมาอัปโหลดใหม่อีกครั้ง 

 

วิธีการลบรายการเดือนของ อปท. 

ในกรณีที่ทางอปท. มีรายการเดือนมากกว่า 1 รายการในเดือนนั้นๆ ขอให้ท่าน เลือกปีงบประมาณ และ

เดือนในหน้ารายการแรก แล้วกดค้นหา ระบบจะปรากฎปุ่มลบให้  

 

ขอให้ท่านตรวจสอบรายการให้ถูกต้องก่อนลบเนื่องจากไม่สามารถกู้คืนไฟล์ดังกล่าวได้ ท่านสามารถดาวน์

โหลดไฟล์ไว้ก่อนลบได้  ในกรณีที่ลบผิดรายการท่านจะสามารถนำไฟล์ที่ดาวน์โหลดไว้มาอัปโหลดเข้าแทน 

 

 

 



4. การติดตามสถานะการอัปโหลดไฟล์ของอปท.ในหน้าจอของท้องถิ่นอำเภอและท้องถิ่น

จังหวัด 

 

ท่านสามารถตรวจสอบวันที่อปท.อัปโหลดไฟล์สำเร็จได้จากเมนูดังกล่าว  

โดยท่านจะสามารถออกรายงานงานไดโ้ดยการเลือกชื่อ อปท.เป็นแสดงทั้งหมด (ตามภาพ)  

1.1 เลือกปีงบประมาณและเดือนที่ต้องการ 

 
 

จากนั้นจึงกดปุ่ม  

 

 



จะได้รายงานดังนี้ 

 

 หมายเหตุ : กรณีช่องว่างหมายถึง อปท. ยังอัปโหลดไฟล์เข้าระบบไม่สำเร็จ 

     วันที่ที่ปรากฏในรายงานถือเป็นวันที่ล่าสุดที่ อปท. ได้อัปโหลดข้อมูลเข้าสู่ระบบได้สำเร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.2 กรณีเลือกปีงบประมาณ เดือน และช่วงวันที่มีการอัปโหลดข้อมูลการดำเนินการขยะเปียกสำเร็จ 

 

ระบบจะแสดงผลเฉพาะอปท.ที่มีการอัปโหลดข้อมูลสำเร็จแล้วในช่วงวันที่ท่านได้เลือกไว้เท่านั้น  

ดังนั้นเมื่อกดปุ่ม 

จะได้รายงานดังนี้ 

 



ค ำสั่ง.............................................. 
ที่           /2568 

เรื่อง แต่งตั้งคณะท ำงำนจัดเตรียมข้อมูลส ำหรับกำรทวนสอบรับรองปริมำณก๊ำซเรือนกระจก รอบที่ 5 
................................................... 

ตามที่ ..........ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น........... ได้ขับเคลื่อนการจัดการขยะต้นทาง  
โดยการส่งเสริมให้ทุกครัวเรือนจัดท าถังขยะเปียกลดโลกร้อน และสมัครเข้าร่วมโครงการถังขยะเปียก ลดโลกร้อน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประเทศไทย ภายใต้โครงการลดก๊าซเรือนกระจกภาคสมัครใจตามมาตรฐาน
ของประเทศไทย (Thailand Voluntary Emission Reduction Program :T-VER) โดยมีระยะเวลาการ
รับรองคาร์บอนเครดิตตั้งแต่วันที่ 1 กรกฎาคม พ.ศ. 2562 – 30 มิถุนายน พ.ศ. 2569 และมีการจัดเก็บ
ข้อมูลพ้ืนฐานของขยะเปียกในระดับครัวเรือนประจ าทุกเดือน โดยให้มีการตรวจสอบข้อมูลถังขยะเปียกใน
ระดับครัวเรือน เพ่ือเตรียมการรับการทวนสอบข้อมูลในการรับรองปริมาณก๊าซเรือนกระจกต่อไป นั้น 

เพ่ือให้การเตรียมการรับการด าเนินการทวนสอบโครงการถังขยะเปียก ลดโลกร้อน  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และบรรลุเป้าหมายความเป็นกลางทางคาร์บอน 
และเป้าหมายการปล่อยก๊าซเรือนกระจกสุทธิเป็นศูนย์ ภายในปี พ.ศ. 2593 (ค.ศ. 2050) จึงแต่งตั้ง
คณะท างานจัดเตรียมข้อมูลส าหรับการทวนสอบรับรองปริมาณก๊าซเรือนกระจก รอบที่ 5 โดยมีองค์ประกอบ 
ดังต่อไปนี้  
 1. ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    หัวหน้าคณะท างานประจ า 
                                                                  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  2. หัวหน้าสว่นราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รองหัวหน้าคณะท างานประจ า 
                         ที่ได้รับมอบหมาย     องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  3. เจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   คณะท างาน 
      ที่ได้รับมอบหมาย 
                         จ านวน 2 คน (มีทักษะการใช้งานโปรแกรม Excel)              
 โดยมอี านาจและหน้าที่ ดังนี้ 
 1. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลครัวเรือนที่จัดท าถังขยะเปียก ลดโลกร้อนส าหรับ 
การเตรียมการรับการทวนสอบปริมาณก๊าซเรือนกระจกโครงการถังขยะเปียก ลดโลกร้อน ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ประเทศไทย ร่วมกับคณะท างานประจ าจังหวัด และแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง  
 2. จัดเตรียมเอกสารใบสมัคร ทะเบียนข้อมูลครัวเรือน และเอกสารอ่ืนๆ ให้ถูกต้องและครบถ้วน 
 3. จัดเตรียมรูปภาพถังขยะเปียกครัวเรือนของทุกครัวเรือน และข้อมูลที่เกี่ยวข้องเพ่ือประกอบ 
การรับการทวนสอบปริมาณก๊าซเรือนกระจกจากโครงการถังขยะเปียก ลดโลกร้อน ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ประเทศไทย 
 4. ด าเนินการอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

                   ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่…..…พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕68 
 
 
                       

                                                           (                              ) 
นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 
 
            
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

  

ตัวอย่างค าส่ัง 



 
ช่องทางรายงาน 

แต่งตั้งคณะท างานการจัดเตรียมข้อมูลส าหรับการทวนสอบรับรองปริมาณก๊าซเรือนกระจก รอบที่ 5 
ระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจ้งรายชื่อคณะท างานฯ การจัดเตรียมข้อมูลฯ ระดับ อปท. 
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